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Alur Tanda Tangan Telektronik (TTE) di Transkrip Nilai SIR SIMASTER
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Menambahkan NIU Mahasiswa
yang Eligible di BO Student
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Mahasiswa cek Data
Transkrip Sementara
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Usulkan Transkrip
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data transkrip nilai
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Ferbaiken Data Transkrip

Admin Prodi melakukan
proses Posting Nilai

Admin Prodi melakukan
Preview Data Transkrip Nilai

Admin Prodi melakukan

proses Kunci Data

di BO Student Menu Hasil Studi
- Posting Nilai

Verifikas Data Transkrip
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(Tampil Data Setelah di Drop) | N

Koordinator Verifikasi Data
Transkrip Nilai

Approval Transkrip TTE oleh Kaprodi
dan Create file Transkrip Nilai TTE

TTE (Create QR Dokumen)

Verifikasi Data
Transkrip Nilai

Tidak
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Approval Transkrip
Nikoi
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Cetak Transkrip Nilai 13

File di Dokumen

SIMASTER

Pengecekan oleh admin Prodi apakah
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Cetak Transkrp

Transkrip Nilai TTE sudah sesuai?

Selesai 14 O
Selesal

Panduan TTE Transkrip Mahasiswa
Panduan TTE Transkrip B0 Kaprodi

Panduan TTE Transkrip Dekan

= http://ugm.id/PanduanTTETranskripMahasiswa

= http://ugm.id/PanduanTTETranskripKaprodi

= http://ugm.id/PanduanTTETranskripDekan
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http://ugm.id/PanduanTTETranskripMahasiswa
http://ugm.id/PanduanTTETranskripKaprodi
http://ugm.id/PanduanTTETranskripDekan

PROSES LOGIN

1. Buka laman Simaster UGM pada https://student.simaster.ugm.ac.id/ silakan isi User,
Password dan Captcha

0 s - R

b studentsimastervgmscis

BO STUDENT
Back Office Student

2. Kilik Sign In maka akan tampil BO Student, pilih Grup Student Kaprodi

iE Daftar Group

Daftar Group | kaprod|

Student_kaprodi
(6637)0

3. Kemudian anda akan diarahkan pada halaman SSO seperti berikut ini. Silakan masukkan
UGM ID (tanpa @ugm.ac.id) dan password anda.

o o stucdant/vien dashboard_bo Qe a0 @G

Back Office Student

Dashboard BO Student

3 Universitas Gadjah Mada - Yogyakarta, Indos
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Operator SIA Rkademik Fakultas/Sekolah/Departemen

1. Setelah login ke laman https:/student.simaster.ugm.ac.id/ (Grup Student _SIA), pilih menu
Yudisium — List Mahasiswa — klik Tambah. Kemudian masukkan NIU dan nama
mahasiswa yang akan dimasukkan pada daftar mahasiswa yudisium.

Tambah list mahasiswa

> List Mahasiswa :
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3. Setelah NIU dimasukan ke list daftar mahasiswa yudisium maka mahasiswa dapat
melihat data transkrip dan usulkan transkrip seperti pada panduan
http://ugm.id/PanduanTTETranskripMahasiswa

4. Apabila terdapat mahasiswa yang tidak setuju dengan data di transkrip, maka mahasiswa
akan klik Tidak Setuju. Daftar mahasiswa yang Tidak Setuju dengan Transkrip Nilai dapat
dilihat di menu Yudisium — Validasi Transkrip.

Validasi Transkrip l

5. Klik tombol hijau pada kolom ‘Aksi’ untuk melakukan verifikasi
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Verifikasi Approval Transkrip

® sudah Diperbalki

Status Perbaikan *
© Belum Diperbaiki

Sonteh Satasan Operator ke dua. sudalh diperkaikd
=

Catatan Operator

Pilih Radio Button Sudah Diperbaiki atau Belum Diperbaiki kemudian klik simpan, maka

selanjutnya akan diarahkan pada halaman berikut.

Thesis Proposal

6.

S5 MI4001
Undergraduate Thesis

7 MI004 Skripsi

———x

Jenis Status
Catatan Perbaikan - Tanggal Perbaikan Catatan Operator Aksi
re— Perbaikan EE P!
1 Usulan Contoh Catatan Tidak SetujuYang  [EXZCIEISME)  Kamis. 7 September 2023 Contoh Catatan Operator ke dua, sudah 2
Ke dua os:26 diperbaiki
2z usulan Contoh Catatan Tidak Setuju EESTITT  Kamis. 7 September 2023 Contoh Catatan Operator Validasi =
o817 Transkrip

7. Proses posting nilai
a. Buka menu hasil studi — posting nilai

PR Y—— X | @ cornkTansaip-asa300 x| +

[E8 SiiaSTER Torda Tangen Bkt 3¢ | |8 50 STUDENT. Rusting Nisi
€ 5 O @ studentsimastorugmacidisia hasil studipasting nilail

b. Tampilan

Transkip Sementara Mahasiswa

Identitas Transkrip Mahasiswa
Semester Pendek 2023/2024

| # identitas | ©  Rebuild | W Preview Transkrip

Identitas Transkrip belum Diisi
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Pilih l_‘—‘ dan lengkapi Identitas kemudian pilih Simpan

Transkrip Sementara Mahasiswa

NIM *

Nama Mahasiswa *

Nomor Transkrip *

Tinggi Header Hal 1* 75 milimeter
Tinggi Header Selanjutnya 0 milimeter

Apabila halaman selanjutnya tidak menggunakan header/kop surat, silahkan isi 0

Pada saat pengisian identitas mahasiswa, mohon dipastikan beberapa isian yang
terlampir pada gambar tersebut telah sesuai.

c. Setelah melengkapi identitas, silakan proses Transkrip Nilai dengan Rebuild, Generate
IPK, Drop Zero apabila diperlukan setelah itu Kunci data dengan Loc

Identitas Transkrip Mahasiswa Behuit DIKURE
Semester Gasal 2019/2020 : ' “

['o obuia ] < o oropzero [ o Lock | @ cotak st s | & Ctak Tansrp sementara o - |

B Preview Trans?ﬁp

P’"“:(':b"a" Nilal Tampil TUME ook Aksi

No Kode MK Nama Mata Kuliah SKS Kelas Semester Nilai

1 exc01 Specialized Seminar 2.00 EXCHANGE 20181 1 A & ® ®
2 exc02 Specialized Research 2.00 EXCHANGE 20181 1 A o @ [ ]
3 06084.2 Education in Japan 2.00 EXCHANGE 20181 1 A @& ) ()
Keterangan:

e Generate IPK digunakan untuk mengirimkan hasil pengolahan IPK ke transkrip
nilai mahasiswa

e Drop Zero digunakan untuk menghilangkan mata kuliah yang tidak ada nilai,
sehingga mata kuliah tersebut tidak akan muncul pada transkrip mahasiswa.

e [ock digunakan untuk mengunci transkrip nilai mahasiswa, yang kemudian akan
masuk dalam tahapan verifikasi prodi.

8. Setelah di validasi dan posting nilai (Kunci Data) maka mahasiswa dapat melanjutkan
proses berikutnya yaitu Verifikasi Transkrip Final. Proses ini dapat dilakukan oleh
mahasiswa atau operator prodi.

9. Tahapan berikutnya adalah Approval Kaprodi dan TTE Dekan, informasi tahapan
transkrip dapat diakses di BO Student menu Hasil Studi — TTE Transkrip.

10. Setelah ditanda tangani Transkrip Nilai akan tampil di SIMASTER Mahasiswa dan
bisa dicetak oleh Admin Prodi.
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