
Pedoman Pengusulan
Proposal KKN-PPM 

Periode 2 Tahun 2020

Direktorat Pengabdian kepada Masyarakat UGM



Dosen Ketua
Pengusul Login ke
alamat web
simaster.ugm.ac.id





1. Pilih Menu ”KKN” di sebelah kiri
2. Klik “Pengusul Tema”

Arti Warna:
Warna Hijau à sudah dilakukan/diisi

Warna Oranye à Langkah Selanjutnya yang akan
dilakukan

Warna Merah à Tahapan belum dilakukan
karena proses sebelumnya masih oranye



Akan tampil ”Daftar Tema
Usulan” jika pernah
mengusulkan pada periode-
periode KKN sebelumnya

Pilih tombol “Tambah” warna
hijau untuk menambahkan
proposal KKN



Langsung ke poin no “2”
Pemilihan Tema dan Lokasi.
Warna merah menunjukkan
tanda belum mengajukan
proposal

Warna kuning menunjukkan
kemungkinan belum ada update à
tidak perlu diisi



“Pilih Periode KKN” dengan
klik tombol “search”



“Pilih Periode KKN” 
Yang sesuai



Lanjutkan ”search”
wilayah



1. Isikan Provinsi, Kabupaten
dan Kecamatan

2. Untuk Desa tidak perlu di
klik (diisi)

3. Kemudian Klik “Pilih”



Klik “Pilih”



Maka akan muncul tema-
tema yang diusulkan di 
kecamatan tersebut. Perlu
diingat bahwa pada tahun
2020, basis kegiatan KKN-
PPM UGM adalah
Kecamatan



Pilih “Detail” untuk melihat
laporan-laporan KKN-PPM UGM 
periode yang sebelumnya



Tampilan file laporan
KKN-PPM UGM periode
yang sebelumnya



Klik “Pilih” untuk lanjut pada 
tahapan selanjutnya



Isikan judul tema
sesuai dengan
proposalTema berkelanjutan “Ya/Tidak”

Bersedia jadi DPL “Ya/Tidak”

Mahasiswa terlibat = jumlah anggota (antara 20 – 30 orang)

Dosen anggota, jika sendiri maka ditulis
nama dosen pengusul

Dekan/WD

Klik tombol “search” 
untuk mencari nama
Dekan/WD yang
dimaksud



Contoh ketikkan nama Dekan



Kemudian
tekan ”Pilih”



Isikan total biaya yang 
diajukan sesuai RAB



Kemudian tekan
”Simpan”



No 2 dan Tulisan Pemilihan Tema dan Lokasi
sudah berubah warna menjadi hijau artinya
borang isian berhasil disimpan



Lanjut pada point no “3. Pemilihan Mitra Pengusul) à berwarna oranye
karena belum dilakukan pengisian data



Isikan data-data pada mitra, untuk Dana dari mitra dapat berupa uang
ataupun barang yang dinominalkan (in-kind)



No 3. Pemilihan Mitra Pengusul sudah berubah warna
menjadi hijau artinya borang isian berhasil disimpan



Lanjut pada point no “4. Pemilihan Anggota Tema) à berwarna oranye
karena belum dilakukan pengisian data



Klik tanda “tambah” dengan mengetikkan 6 digit NIU mahasiswa, untuk
menghapus, klik tombol delete

Jumlah mahasiswa yang ditambahkan maksimal 8 orang terdiri minimal 
dari 2 klaster dengan asal fakultas yang berimbang

Jika sudah selesai, 
klik “Simpan”

Selanjutnya DPT meminta kepada pada mahasiswa yang NIU nya sudah
ditambahkan tadi untuk melakukan konfirmasi melalui simaster.ugm.ac.id
masing-masing mahasiswa



No 4. Pemilihan Anggota Tema sudah berubah warna
menjadi hijau artinya borang isian berhasil disimpan

Selanjutnya DPT meminta kepada pada mahasiswa yang NIU nya sudah
ditambahkan tadi untuk melakukan konfirmasi melalui simaster.ugm.ac.id
masing-masing mahasiswa



Lanjut pada point no “5. Luaran Tema à berwarna oranye karena belum
dilakukan pengisian data



Jika sudah selesai, 
klik “Simpan”



No 5. Luaran Tema sudah berubah warna menjadi hijau
artinya borang isian berhasil disimpan



Lanjut pada point no “6. Cetak Halaman Pengesahan & Upload Proposal 
Lengkap à berwarna merah karena belum dilakukan pengisian data

Klik Tulisan “Cetak Halaman Pengesahan & Upload Proposal Lengkap” 
untuk masuk ke tahapan selanjutnya



Klik disini untuk mencetak



Klik disini untuk mencetak

Untuk keperluan unggah proposal, CUKUP dengan
tanda tangan dari Dosen Ketua Pengusul. Apabila
proposal sudah lolos dan sudah direvisi maka baru
dilengkapi dengan tanda tangan pimpinan fakultas



Pada point no “6. Cetak Halaman Pengesahan & Upload Proposal 
Lengkap à berwarna oranye karena lembar pengesahan baru sampai
pada tahapan dicetak, namun belum dilakukan upload proposal lengkap



Klik “Choose File” untuk memilih
proposal lengkap dengan halaman
pengesahan yang ditandatangani
dosen ketua pengusul dalam format 
PDF dengan ukuran maksimal 2 MB



Pilih nama file dalam format PDF 
dengan ukuran maksimal 2 MB



File sudah terupload, selanjutnya klik “Simpan”



Muncul Notifikasi
“Konfirmasi” klik Ya/Tidak

Klik YA untuk mengunggah
proposal ke sistem



Proposal Sudah diunggah
dan terkunci. Selanjutnya
Dosen Ketua Pengusul
beserta anggota pengusul
tema menunggu jadwal
presentasi yang ditetapkan



Terima Kasih


